U o INSTYTUT BIOLOGII
UNIWERSYTET OPOLSKI

Regulamin Funkcjonowania Centrum Zbiorow Przyrodniczych
Uniwersytetu Opolskiego

Centrum Zbioréw Przyrodniczych Uniwersytetu Opolskiego zarzadza kolekcjami
przyrodniczymi Instytutu Biologii, ktore stanowig element infrastruktury badawcze;j
Uniwersytetu Opolskiego.

Podstawowe definicje

CZPUO — Centrum Zbioréw Przyrodniczych Uniwersytetu Opolskiego, to jednostka dziatajaca
w Instytucie Biologii Uniwersytetu Opolskiego, ktorej zadaniem jest gromadzenie,
zabezpieczanie, opracowywania, ewidencjonowanie i1 udostepnianie obiektéw naukowych.

Eksponaty — to rzeczy ruchome, przez ktdre rozumie si¢ w szczego6lnosci okazy intencjonalnie
nabywane lub wykonywane w celach wystawienniczych, posiadajace walory ekspozycyjne lub
edukacyjne oraz niewielkag warto§¢ naukowa; modele i przedmioty zwigzane z nauka lub
edukacja, takze okazy pozyskane z innych zrodetl niz srodowisko naturalne, a takze obiekty,
ktore na podstawie oceny Rady Naukowej Centrum zostaty za takie uznane.

Obiekty naukowe - okazy organizmow zywych, skaty, mineraly, skamieniato$ci, probki
srodowiskowe, ktore zostaly celowo pozyskane z natury lub innych zrédet w celu realizacji
badan naukowych obecnie lub w przysztosci, a takze wszelkie pochodne obiekty wytworzone
w wyniku tych badan.

Okaz — kazdy pojedynczy obiekt naukowy bedacy przedstawicielem okreslonej grupy
organizmow, skata, mineratem, modelem lub rekonstrukcja.

Kolekeja - to wszystkie okazy organizmow wspotczesnych i wymartych oraz ich fragmenty 1
wytwory, skaty, mineraty, a takze modele i1 rekonstrukcje, o okreslonym charakterze, ktore sa
wyrdznione pod wzgledem tematycznym 1 stanowig infrastruktur¢ badawcza Uniwersytetu
Opolskiego.

Infrastruktura badawcza - oznacza obiekty, zasoby i powigzane z nimi ustugi, ktore sa
wykorzystywane przez $rodowisko naukowe do prowadzenia badan naukowych w swoich
dziedzinach; obejmuje kolekcje obiektow naukowych jako podmioty o wyjatkowym
charakterze, niezbedne do prowadzenia badan naukowych.

Rozdzial 1 Postanowienia ogdlne

1. Podstawa prawna — Statut Uniwersytetu Opolskiego (Uchwata nr 198/2016-2020
Senatu Uniwersytetu Opolskiego z dnia 9 maja 2019 r. tekst jednolity: z dnia 30
wrzesnia 2021 r.)



. Regulamin CZPUO okresla szczegotowe zasady funkcjonowania Centrum i
zarzadzania kolekcjami przyrodniczymi Instytutu Biologii Uniwersytetu Opolskiego.
Oficjalnym skrotem nazwy Centrum Zbioréw Przyrodniczych Uniwersytetu
Opolskiego jest CZPUO.

Siedzibg CZPUO jest Collegium Biologicum Uniwersytetu Opolskiego oraz
wytypowane pracownie w Uniwersytecie Opolskim.

Rozdzial 2 Organizacja Centrum Zbiorow Przyrodniczych UO

. Nadzo6r organizacyjny nad Centrum Zbioréw Przyrodniczych Uniwersytetu Opolskiego
sprawuje Dyrektor Instytutu Biologii lub Zastepca Dyrektora Instytutu Biologii.
. Nadzor merytoryczny nad Kolekcjami CZPUO sprawuja Kierownicy wlasciwych
Katedr Instytutu Biologii (IB) UO.
. Nadzor naukowy nad CZPUO sprawuja: Dyrektor Instytutu Biologii lub Zastgpca
Dyrektora Instytutu Biologii oraz powotana Rada Naukowa skladajaca sie¢ z
pracownikow Instytutu Biologii.
. Zespot Centrum Zbioréw Przyrodniczych tworzg pracownicy oraz doktoranci Instytutu
Biologii.

Rozdzial 3 Struktura Kolekcji

. Kolekcje w CZPUO obejmuja okazy organizméw, ich szczatki, preparaty ich
elementow morfologicznych 1 struktur, a takze wszelkie obiekty pochodne.
. Kolekcje sg gromadzone zgodnie z ich zakresem tematycznym, sg to:
a. Kolekcja paleontologiczna — obejmujaca okazy organizméw wymartych, jak
réwniez skaly 1 mineraty.
Kolekcja botaniczne — obejmujaca okazy roslin, porostéw i grzybow.
Kolekcja zoologiczne — obejmujgca okazy organizmdéw zwierzgcych.
Kolekcja srodowiskowa — obejmujaca probki roslin, gleb, osadow.
Kolekcja genetyczna — obejmujaca okazy (fragmenty okazow) zakonserwowane
w alkoholu 1 wykorzystywane do ekstrakcji DNA.
Charakter kolekcji jest okreslony 1 obejmuje:
a. kolekcje naukowe — gromadzace okazy 1 obiekty stuzace realizowaniu badan
naukowych obecnie 1 w przysztosci,
b. kolekcje dydaktyczne - gromadzace okazy i obiekty stuzace realizowaniu zadan
edukacyjnych 1 stanowigcych pomoc dydaktyczna,
c. kolekcje ekspozycyjne — gromadzace okazy 1 obiekty, sluzace celom
promocyjnym 1 wystawienniczym.
. W obrebie jednej Kolekcji tematycznej mozna tworzy¢ dowolng liczbg kolekceji o tym
samym charakterze, zaleznie od potrzeb.
. Za Kolekcje tematyczne odpowiadajg Kierownicy wiasciwych Katedr Instytutu
Biologii.
. Do zadan Kierownikow Katedr w zakresie organizacji CZPUO nalezy:
a. organizacja i zarzadzanie kolekcja tematyczna,
b. sprawowanie opieki technicznej nad kolekcja, samodzielnie lub z pomoca
innych osob, wlasciwe zabezpieczanie okazow,
c. prowadzenie sukcesywnej ewidencji kolekcji,
d. nadzér nad wypozyczeniami i zwrotami okazow,
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e. dbanie o legalne pochodzenie kolekcji i ich stan prawny w konteks$cie prawa
krajowego i migdzynarodowych konwencji.

Rozdzial 4 Zasady gromadzenia Kolekcji

. Wszystkie okazy znajdujagce si¢ w kolekcjach tematycznych sa wiasnosciag
Uniwersytetu Opolskiego.
. Pracownicy UO, ktorych dziatalno$¢ naukowa wigze si¢ z opracowywaniem obiektow
naukowych, maja swobodny dostep do zasobow CZPUO.
. Pracownicy UO, ktorych dziatalno$¢ naukowa wigze si¢ z gromadzeniem obiektow
naukowych, maja obowiazek przekazywania do CZPUO opracowanych obiektow i
okazow.
. Pracownicy UO opracowujacy obiekty naukowe maja obowigzek podawania w
publikacjach CZPUO, jako miejsca zdeponowania okazow dowodowych.
Studenci, ktérzy w ramach realizowania projektéw naukowych, wykonywania prac
licencjackich i magisterskich gromadza obiekty naukowe, ktére stanowig zalacznik i
material dowodowy do pracy, maja obowiazek deponowania obiektow i okazow w
CZPUO. Za wlasciwe przekazanie takich obiektow 1 okazow do CZPUO odpowiada
promotor pracy lub jej opiekun naukowy.
. W przypadku zbioréw studenckich, o ostatecznym przyjeciu obiektow na stan kolekcji
tematycznego decyduje Kierownik wilasciwej Katedry Instytutu Biologii w
porozumieniu z promotorem lub opiekunem naukowym studenta.
. Do Kolekcji tematycznych CZPUO mogg zosta¢ wprowadzone obiekty i okazy:
a. bedace efektem dziatalno$ci naukowej 1 terenowej pracownikoéw i studentow
uo,
b. bedace efektem wymiany okazow pomigdzy jednostkami gromadzacymi zbiory,
na podstawie indywidualnych umow,
c. pochodzace z darowizn instytucji 1 o0sOb prywatnych, na podstawie
indywidualnych umoéw,
d. pochodzace z legalnych miejsc hodowli lub przetrzymywania gatunkow, na
podstawie indywidualnych umow,
e. bedace efektem dziatan organdw i stuzb panstwa, obiekty zarekwirowane,
f. nabyte na wolnym rynku oraz zakupione od indywidualnych osob
. Niezaleznie od zrdédta pochodzenia obiektow, o ich ostatecznych przyjeciu na stan
Kolekcji tematycznej decyduje wiasciwy Kierownik Katedry Instytutu Biologii.
. Zdjecie okazu lub obiektu z ewidencji Kolekcji tematycznej o okreslonym charakterze,
moze nastgpi¢ wskutek:
a. utraty wartosci decydujacej o przynaleznosci do zbioru o danym charakterze, tj.
naukowej, dydaktycznej lub ekspozycyjne;,
b. wymiany z inna instytucja gromadzacg zbiory przyrodnicze,
c. zniszczenia lub utraty w wyniku dziatania sity wyzszej lub okolicznosci, ktorych
nie mozna byto przewidzie¢ 1/lub im zapobiec.

Rozdzial 5 Ewidencjonowanie okazow w Kolekcjach

. Kazdy okaz w Kolekcji tematycznej powinien zosta¢ zewidencjonowany.
. Nalezy prowadzi¢ oddzielna ewidencje¢ dla kazdej wydzielonej kolekcji.
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Ewidencja Kolekcji powinna by¢ prowadzona w sposob zapewniajgcy mozliwie tatwe
odnalezienie kazdego zewidencjonowanego okazy i/lub obiektu naukowego.
Ewidencja kolekcji ma charakter jawny i1 powinna by¢ dostepna dla kazdej osoby
zainteresowane;.

Zasady nadawania identyfikatoréw inwentarzowych powinny by¢ staly w obrebie
Kolekeji tematyczne;.

Sposob nadawania identyfikatorow inwentarzowych ustala Kierownik wtasciwej
Katedry, zgodnie z jej charakterem.

Rozdzial 6 Udostepnianie okazow z Kolekcji

. Kolekcje sa udostgpniane pracownikom UO w miejscu ich zdeponowania lub

wypozyczane do bardziej szczegoétowych badan.

Osoby nie bedace pracownikami UO moga korzysta¢ z Kolekcji w miejscu ich
zdeponowania, po uzyskaniu zgody Kierownika wtasciwej Katedry IB.

Istnieje mozliwo$¢ wypozyczania okazéw przez osoby nie bedace pracownikami UO,
po uzyskaniu zgody Dyrektora Instytutu Biologii lub Zastgpcy Dyrektora Instytutu
Biologii.

Osoby wypozyczajace okazy sa zobowigzane do podpisania rewersu, ktory okresla jakie
okazy zostaty wypozyczone i jaki jest termin ich zwrotu. Za wtasciwg kontrolg okazow
wypozyczanych i terminowe zwroty odpowiada Kierownik wiasciwej Katedry IB.
Kazda modyfikacja wypozyczonego okazu (powtdrne preparowanie catego okazu,
ekstrakcja DNA, preparowanie narzadéw 1 elementow morfologicznych, napylanie
metalami itp.) powinno by¢ kazdorazowo uzgodnione z Kierownikiem wlasciwej
Katedry IB na etapie wypozyczenia i zaznaczone w rewersie.

Zbiory s3 udostepniane w celach: 1) opracowania naukowego; i1) wystawienniczych; iii)
promocyjnych i edukacyjnych.

Historia wypozyczeni okazu powinna zosta¢ utrwalona w formie papierowej lub
elektroniczne;.

Kierownik wtasciwej Katedry ma prawo ograniczy¢ dostgp do zbiorow w przypadku: 1)
ich wyjatkowej wartosci naukowej (np. okazy typowe); ii) stabego stanu zachowania;
ii1) gdy sa one juz przedmiotem innego opracowania naukowego; iv) woli donatora
zbioréw; v) innych okolicznosci.

Zbiory o ograniczonej dostgpnosci moga by¢ dostgpne jedynie w miejscu ich
zdeponowania, bez mozliwosci wypozyczenia, kazdorazowo decyzje podejmuje
Kierownik wlasciwej Katedry.

Informacja o pochodzeniu okazu wypozyczonego musi by¢ wyraznie zaznaczona w
miejscu jego wystawienia na etykiecie opisowej, w katalogu, folderach promocyjnych
itp.; w publikacjach, ktore powstaly na podstawie wypozyczonych okazow.

Autor wykorzystujacy do badan okazy pochodzace z CZPUO jest zobowigzany do
przestania elektronicznej kopii publikacji, w ktdrej zaznaczono fakt wykorzystania
okazow zdeponowanych w CZPUO.

Studenci i doktoranci UO moga korzysta¢ ze zbioréw CZPUO na wniosek promotora
lub opiekuna naukowego, po uzyskaniu zgody wtasciwego Kierownika Katedry.
Studenci 1 doktoranci UO maja mozliwo$¢ wykonywania praktyk w zbiorach CZPUO,
po uzyskaniu zgody Dyrektora IB lub Zastepcy Dyrektora IB oraz Kierownika
wlasciwej Katedry.



Rozdzial 7 Przepisy koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem powotania CZPUO.

2. W sprawach nieujetych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy zawarte w
innych aktach prawnych dotyczacych funkcjonowania i majatku Uniwersytetu
Opolskiego.



